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Tanmenet kezelése 

Az új verzióban lehetőség van a tantervek betöltésére. A pedagógusok elkészítik a tanmenetüket 
Excelben (óra sorszáma, téma, házi feladat), betöltik az Aromoba. A betöltött adatok természetesen 
változtathatók. 

Tanmenet előkészítése 

1. Egy Excel fájlba kell elkészíteni a Tanmenetet. 
Sorszám oszlopba fontos, hogy az 1, 2, 3 felsorolás után ne tegyen pontot! 

 

2. Miután bekerült az excel fájlba a Tanmenet, csukja be, majd nyissa meg az Aromo 
programot. 
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Tanmenet betöltése 

1. Kattintson a Programindítóban a Rendszeradminisztráció gombra. 

2. Válassza ki a Tanmenet betöltés menüpontot. 

 

3. A felnyíló ablakon állítsa be a Tanévet, a Tanulócsoportot, a Tantárgyat és a Tanárt. 

 

4. Miután kitöltötte a mezőket, kattintson a Tallóz gombra és a számítógépéről keresse meg 
a Tanulócsoporthoz tartozó Tanmenetet. 

5. Kattintson a Betölt gombra. 

6. Sikeres feltöltés esetén egy betöltő kiírja, hogy hány sor lett betöltve. 
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Nézzük meg ez hogy néz ki a Foglalkozás dialóguson. 

A foglalkozások beírásakor az Aromo beírja a tanmenetből a végrehajtott órához tartozó 
témát és házi feladatot, mely módosítható. 

 

Ha a tanév során a tanár eltér a tanmenettől, az eltérés óraszámával jelezheti. Ha az 
eltérés pl. -2 óra (a tanár 2 órával „csúszik” a tanmenethez képest), akkor az Aromo a 
végrehajtott 23. órára a tanmenet 21. órájának témáját és házi feladat fogja beírni. 

1. Ebben az esetben, kattintson a Tanmenet gombra  Foglalkozás dialóguson. 

2. Az előugró ablakból tudja kiválasztani a helyes Tanmenetet. 

Tanmenet szűrő 

1. Kattintson a Nevelés-oktatás tervezés modulon a Tanmenetek menüpontra. 

2. Automatikus a szűrő fog betöltődni. Itt tud szűrni a Tanmenetek között. 

 

Kötelező kitöltenia Tanévet, a Tanulócsoportot, a Tantárgyat és a Tanárt. 

 

3. Amikor minden adat kitöltésével végzett, kattintson a Szűr parancsra. 
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Tanuló dokumentumok 

Dokumentum feltöltésének előkészítése 

1. Kattintson a Rendszeradminisztráció modulon a Választható értékek menüpontra. 

2. Válassza ki a lenyíló listából a Dokumentum típusokat, majd kattintson az Új gombra. 

3. Adja meg azokat a típusokat, amiket fel kíván tölteni a Tanulókhoz, pl személyi igazolvány, 
anyakönyvi kivonat, jelentkezési lap stb... 

 

Dokumentum feltöltése 

1. Kattintson a Programindítóban a Tanügyigazgatás – Tervezés modulra. 

2. Majd válassza ki a Tanulók menüppontot. 

3. A szűrőn állítsa be a feltételeket majd szűrjön rá a Tanulóra/Tanulókra. 

4. A Tanulón kattintson a jobb egérgombbal, majd válassza ki a Dokumentum betöltés 
parancsot. 

 

5. A felnyíló ablakon állítsa be hogy melyik dokumentumot tölti fel a Tanulóhoz (Típus). 
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6. A Tallóz gomb segítségével keresse meg a fájlt a számítógépen. 

7. Majd kattintson a Betölt gombra. 

 

8. A Tanuló dokumentumait a Tanuló dialóguson tudja megnézni: Kattintson a tanulóra 

a jobb egérgombbal és válassza ki a Dokumentumok parancsot. 
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Gombok kezelése 
Az Aromoban a leggyakrabban használt gombokat megjelenítheti egyes dialógusokon (pl. 
Tanulócsoportok). 

 

1. Kattinson a Rendszeradminisztációban a Beállításokra és ott pipálja be a Gombok 
parancsot. 

 

2. Ha ezt bepipálja, akkor minden felhasználónál a Felhasználó adatok alatt megjelenik egy 

plusz parancs (Gombok). 

3. Ha minden felhasználóhoz kíván gombokat elhelyezni, akkor tegye az Alkalmazottakat 
halmaz módba, majd jelöljön ki minden pedagógust és kattintson a jobb egérgombbal a 

modulon és válassza ki az Adatok beállítása parancsot. 
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4. Majd pipálja be a Gombok parancsot. 

Ha nem akar gombokat a Pedagógusoknál, akkor a Gombokat töröl parancsot pipálja 
be. 
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Diákszociális adatok dialógus 
A tanulók szociális adatainak (bejáró, veszélyeztetett, hátrányos, halmozottan hátrányos, stb.) csak az 
aktuális állapota volt eddig elérhető. Az új verzió már kezeli ezen adatok történetét is, ezzel lehetővé vált 
a tanulók szociális adatainak adott napokra való lekérdezése és listázása. 

 

A Diákszociális adatok dialógus a Tanulók táblázatról és a tanuló Személyi adatok dialógusról hívható a 
Szociális adatok paranccsal, és a tanuló diákszociális adatait tartalmazza. 

Ha az egyik diákszociálisadatra kattint, akkor az Időszak gomb inaktívvá válik. Mentés után ismét aktív 
lesz és be tudja írni az adatokat. 

 

Ha az Időszak gombra kattint és beírja az adatokat, akkor az Aromo automatikusan bepipálja az adatot. 

A tanuló adatai bővültek a sportegyesületi tagság tárolásának lehetőségével. Szeptembertől azon 
tanulók felmentést élveznek a mindennapos testnevelés alól, akik sportegyesületben sportolnak. 
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Tanulócsoportok 
Az Aromo eddigi verziói is kezelték a tanulók tanórán kívüli foglalkozásokra szervezett csoportokban 
való tagságainak időszakát. Ezzel lekérdezhető volt a normatíva elszámoláshoz a tanév bármely 
napján a napközis, tanulószobás, sportköri csoportok létszámai és a csoportok foglalkozásain 
résztvevők száma. Ezt a lehetőséget bevezettük az osztálybontásból származó csoportok esetében is, 
ha valaki átkerül az 1-es nyelvi csoportból a 2-es nyelvi csoportba, akkor az Aromo megjegyzi az 1-es 
csoportbeli tagság végző dátumát. Ezzel pontossá vált a tanulók 30%-os hiányzási arányát generáló 
lista. 

Új Tanuló hozzáadása csoporthoz 

1. Kattintson a Tanügyigazgatás – Tervezés menüpontra,majd válassza ki a 
Tanulócsoportokat. 

2. Kattintson egy csoportbontásos Tanulócsoportra. 

3. Nyissa meg a Részvételek táblázatot majd jobb egérgombbal kattintson az Új csoport tag 
parancsra. 

4. Válassza ki a Tanulót, majd kattintson az átad gombra. Ekkor felugrik egy ablak amiben 
beírhatja, hogy mikortól tagja a csoportnak a tanuló. 

 

Tanuló kiléptetése csoportból 

1. Tanulók kiléptetését a Tanulók tálbázatból lehet szintén megtenni. 

2. Tegye halmaz módba a tálbázatot. Válassza ki a Tanulót/Tanulókat majd a jobb egér 

lenyomása után a Kiléptetés a csoportból parancsot. Ekkor a program 
megkérdezi,hogy minden kijelölt tanulót kiléptet-e a csoportból. 

3. Kattintson az Igen gombra. Ekkor megjelenik a Dátum megadás ablak. Itt tudja beírni, 
hogy mikortól nem tagja a csoportnak a Tanuló. 
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Könyvtár 

Könyvek felvitele 

1. Kattintson a Gazdálkozás – Tervezés menüpontra és válassza ki a Könyvek 
modult. Megnyílik a szűrő, ezt csukjuk be. 

2. Majd kattintson az Új gombra. 

3. Töltse ki a kötelező mezőket (Cím, Típus, Felhasználás). 

A Típus és a Felhasználás listája nem bővíthető. 

A kölcsönzési időt, ha nem tölti ki, akkor az Aromo automatikusan azt veszi, hogy a könyv 
június 15. van kiadva. 

 

A Publikus azt jelenti, hogy a webes felületen is le lehet foglalni a könyvet. 

Szerzők táblázat 

1. Kattintson azz Új gombra, majd a szóköz billentyűvel tegye aktívvá a mezőt és 
válassza ki a könyv szerzőjét. 1 könyvhöz több szerzőt is fel lehet vinni. 

 

2. Amikor végzett kattintson a Ment gombra. 

Ha új szerzőt kell felvinni, akkor kattintson a mezőre duplán és a megnyíló Kódtábla 
karbantartás táblázaton vigye fel a szerzőket. 
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A. Kattintson az Új gombra. 

B. Szóköz billentyű segítségével tegye aktívvá a mezőt és írja be a szerzőt, majd mentsen. 

 

A Tantárgyak és a Téma mező ugyanígy működik. 
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Kiadások táblázat 

1. Kattintson az Új gombra. 

2. Töltse ki a mezőket. 

 

3. Ha több példány van a könyvből, a Példányszám mezőbe írja be hány könyvről 

van szó, majd adja meg a Kiadás dátumát. 

 

 

 

 

4. Azután kattintson a Többszöröz gombra. 

5. A Példányok táblázatot a Példányok paranccsal tudja megtekinteni. 

 


