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Tanmenet kezelése

Az G4j verzidban |l ehetb6ség van a tasntietriviekabtraidmees
Excelben (6ra sorszama, téma, héazi feladat), bet o6l
valtoztathat 6k.

Tanmenet elokészitése

1. Egy Excel efl &jélsladahriecadiel.
Sorszam oszl opba Zdfelsorolsad s huwtgayn arze 'lt,egyen poc

4 A B c
1 |Sorszam ITéma HF

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14
2. Miut @&n bekertolt az excel féajlba a Tanmenet

programot.

A A B C
1 ISorszém ITéma HF

2 1 Egyenletek 1. Gyakorolni

3 |2 Egyenletek Il. Gyakorolni
4 |3 Egyenletek l11. Gyakorolni
5 4 Egyenletek IV. Gyakorolni
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Tanmenet betoltése

1. Kattintson a Programinditéban a Rendszeradminisztracié gombra.

2. Val as s Zanménet betoltésmenlpont ot

E=J Programindité E‘@@
il erveres =423 Rendszer adminisztracio
- ] Szakfeladatok
Végrehajtas Telep'u'lések_
Irdnyitdszamjegyzék
4 Evfolyamok
Ertekeles Miivészetoktatasi évfolyamok
Szakmak
®» .'é Modulok
E ° @8 ‘Tananyagegységek
S B % Wélaszthatd értékek
8 B = | Beéllitasok
g 2 ¥ ] Miivészeti bedllitisok
zZ & o ] E-mail bealitasok
1 E-mail naplé
1 Naplé
1 WEB naplé
| Felhasznéléi csoportok
Engedélyek
Stlyozas
Csengetési rend
Mentés
(Orarend javitas
Foglalkozas javitas
Adatbetaltés
Szaoveges értékelések betoltése
ALl
3. Afemyil 6 ablakon allitsa be a Tanévet, a Tanul 6c
Tanmenet betsltés @@
Tanév | Bezdr
Tanulécsoport I _vJ Betalt
Tantargy | _v_I Export
Tanér I I
Féjinév [.xls nélkiil) I Talléz

4, Miut &n ki toltotte a Talézgbkrebtr,a kéast tai rstzsaom tadgépér 61
a Tanul 6csoporthoz tartozdé Tanmenetet
5. Kattintson a Betélt gombra.

6. Si keres fela@gy tbéest aelstdttodkni irdgny sor |l ett betdltve

Microsoft Excel |

23 sor betoltve
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Nézziuk meg ez Flogdywlrkéoz dksi da al 6 guson.
A foglal kozadsok beirasakor az Aromo beirja e
témat és hazi feladatot, mely modosithatd.
Tandv 0172012 ~| Nep |4_ Fel = I ~ Dsatd iirwe
Daun  f30i10806  [fedd oo B3 Méd | Ment [ B8 | [9[ Uileliegyzésl
Os2tdly 552 | Oraszém [q | Temakar |
Csoport I ;l Hényad Iegész ;] Név. I'Ilj
Tantéray - [Hatematica =] Btk [700 Csmpés Mikies u]
Mel [T <] Tdéra [ Vendéa [ Jeleniélifves EDamDies o
Csonka Akos O
Dalos Fruzsina O
Tanét [l [Matematis Néra I Levonhaté Darvas Séndor 0o
Dids Miklés O
Terem lm I~ Nem szakr. Tanmenet I_IJ Dolgos Csaba ()
Téma agyenletek |.
HF Gyakorolni
Allapat végrehaijtott v I~ Az os2tély a csoport tobbi tagiatdl fliggetleniil kezelgdik
Ha a tanév soran a tanar eltér a tanmenett 6l
eltér-2sopbh. (a tanar 2 oO6réaval ,csuUszik” a tar
végrehajtott 23. o6érara a tanmenet 21. O6r ajar
1. Ebben az esetben, kattintson a Tanmenetg o mb r a Fogl al kozas di a
2. Az el 6ugr 6 akbilvadklbadslz ttalndmeaateth el y e s
”r ”r
Tanmenet sziiré
1. Kattintson a Nevelés-oktatas tervezés modulon a Tanmenetekme nipontr a.

2. Automati kus a szlr6 fog betodlté&dni. Ittt tu

Tanév 2011-2012 tanév ~|
Tanuldcsoport I LI
Tantargy I _,_'
Tanér I I

(Oraszam I'_' I -6l g

Kotelezd6 kitodltenia TanévetésaaTaanhdtsoport

Tanév D0T1-2012 tanéy =~
Tanulesoport IS. SZ Gimnazium 2011-2012 LI
Tantargy [Matematika =~
Tanar IMN IMatematika Néra

Oraszém I I 6l l g

2 Egyenletek Il Gyakorolni

3 Egyenletek III. Gyakoralni
4 Egyenletek IV, Gyakorolni
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Tanulé dokumentumok

Dokumentum feltoltésének eldkészitése
1. Kattintson a Rendszeradminisztracié modulon a Valaszthaté értékek men U p can t
2.Val assza ki a Dokumegntumdipusdkat, majbkattintsen az Uj gombra.

3.Adja meg azokat a tipusokat, amiket fel

ki

anyakonyvi kivonat, jelentkezési l ap sthb.

ES] Kédtabla karbantartas =|[-@

Kategédria | Dokumentum tpus L]

2 anyakonyvi kivonat
3 |elenetkezésilap

Ment

Toral

ik

Dokumentum feltoltése

1. Kattintson a Programinditéban a Tanligyigazgatas — Tervezés modulra.

2. Majdv 4l as@z d akhmd mikppontot
3. Aszlirén 4llitsa be a feltételeket majd
4. A Tanul én kattintson a | obb Dekudéeniym beboltés| ,
parancsot.
ES Tanulé | Uj
Résavétel Reszletek
: Uj tablazat
Jel Rov
.:. Halmaz >
0 BB Keresés »
[J BT
Targyszavak

Tégysz6 kapcsolatok kezelése
Targyszé hozzarendelés az 6sszes egyedhez

Keresés targyszo szerint a tablazatban
Export

Részvételek

Kollégiumi részvételek
Mivészetoktatasi részvételek
Tamogatasok - Kifizetések
Kotelezettségek- Befizetések
Didkszocialis adatok

Keresés szocialis adat szerint
Fogyatékok

E-mail kaldés

Erettségi tantargyak
Erettségi vizsgak

Szakmai vizsgdk
Nyelvwvizsgak

El6rehozott érettségik
Biztositasok

Beiratkozas

Dokumentum betdltés

v.an

szldrjon

maj d

ol

a

v al

5. A felnyildé abl akon &aundntsiamdte thdlgtyi Tipieg.lyi & Tarkul 6 h
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E=] Dokumentum betsltés
Tipus | LI

anyakanyvi kivonat
ielenetkezési lap

Féjinév

[E=8 ol ==

Bezér
Talléz Betalt
i)

személyi igazolvany

6. ATallozg o mb
7. Majd kattintson a Betolt gombra.

segitségéveflajkletr eas ssez ameigt éag é pe n .

=3 E=8 |
Bezér

=] Dokumentum betsltés
Tipus Ianyaki:inyvi kivonat LI
Féilnév II:: \Usershdgi\Desktophalmasi_borbala_anyakonyvi_kivonat.pdf

Betalt

8. ATanul 6 dokumaenTamali G
a jobb egér gombb adokumentumaklparanssat.a

di al 6 guskat ttiundtj sao nmeag nt«

ki a

E= Dokumntumok [H: 3/0]

SWSRVAaromotaromodbhdokuv00114585__003_201207301137 pdf

2012.07.30  jelenetkezésilap
SWSRVAaromotaromodbhdokuh00114585__001_201207301137. pdf

2012.07.30  személyi igazolvany

| |
O
E]

= R )

Jel Détum | Tipus | Fajinév |
2012.07.30 | anyakonywvi kivonat SASRYAaromobaromodbhdokut00114585_ 002_201207301133 pdf
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Gombok kezelése

megj el en

z
AzAr omoban a | eggyakrabban hasznéalt gombpbkat
Tanul 6csoportok).
[E= Tanulécsoportok E
Részvételek | Erdemiegy bevitel | Napi hidnyzasok. | (Osszesitett hidnyzas lista | Hidnyzasok kimutatas ‘ Zaradékok, feliegyzések | Hetesek | Szoveges éntékelés I Szaveges értékelés bevitell
Evfolyar v|O/Cs | Osztalyfénok | Terem  v|Csoport tipus v Tanév | Fel. hely | Tanterv
a0 lEnckesFerenc _|1.em 1| La011-2012 | GIMN___| Girnsgiumi Tantery |
952 9. SZ Gimnzium 2011-2012 9, o Facis Arpadné 1.em. 2. 2011-2012  GIMN Gimnaziumi Tantery
10.G 10. G Gimnézium 2011-2012 10. o Bajor Dénes Fsz.3 20112012 GIMN Gimnéziumi Tantery
1052 10.5Z Gimnazium 2011-2012 10 o Angol Bianka Fsz. 1. 2011-2012  GIMN Gimnaziumi Tantery
1.6 11. G Gimndzium 2011-2012 1h 4 1] Bioldgia Csilla - Foldraj Fsz. 5. 2011-2012 GIMN Gimn&ziumi T antery
1.52 11. SZ Gimnézium 2011-2012 n o Foldrajz Gyoray 1.em. 5. 20112012 GIMN Gimnéziumi T antery
12.G 12. G Gimndzium 2011-2012 12, o Magyar Marton - Néme Fsz. 4. 2011-2012  GIMN Gimnaziumi T antery
12.52 12. SZ Gimnézium 2011-2012 12 o] Matematika Néra 1.em 3. 20112012 GIMN Gimnaziumi T antery
136 13. G osatély 13 o Kanyves Lilla Fsz.2. 20112012 GIMN Gimnéziumi T antery
9. G. biol 9. G Bioldgia ) Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
9.G - 5Z Bio 9.G - 5Z Bioldgia 9. Cs osztélybontas 20112012 GIMN
Qéngl 3. Angol 1.csoport 3. Cs osztélybontas 20112012 GIMN
IMAGY1 9. Magyar csoport 1. 9, Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
IMAGY2 9. Magyar csoport 2. 9. Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
ITAN2 9. Téncos csoprot 2. 9. Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
STANCT 9. Tancos csoprot 1. 9, Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
9TESF 9. Testnevelés fidk 9. Cs osztélybontas 20112012 GIMN
9TESL 9. Testnevelés lanyok 9. Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
9TOR1 9. Tonténelem csoport 1. 9, Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
9T1dR2 9. Tarténelem csoport 2. 9 Cs osztélybontas 20112012 GIMN
10GANG1T 10. G. Angol csoport 1. 10. Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
10GANG2 10. G. Angol csoport 2. 10. Cs osztalybontas 2011-2012  GIMN
10GMAGY1 10. G. Magyar csoport 1 10. Cs osztélybontas 20112012 GIMN
10GMAGY2 10. G. Magyar csoport 2. 10. Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
10MAT1 10. Matematika csoport 1. 10. Cs osztalybontas 2011-2012 GIMN
10MAT2 10. Matematika csoport 2. 10. Cs osztélybontas 20112012 GIMN
10NEM1 10. Német csoport 1. 10. Cs osztélybontas 2011-2012  GIMN
10NEM2 10. Német csoport 2. 10. Cs osztélybontas 2011-2012 GIMN
. P z =z 3117 z - z .
1. Kattinson a Rendszeradminisztacioban a Beallitasokr a és ot taGpmbpla!l j a

parancsot.

[ Ajénlott jegy szémitsa

v Gombok

[~ Tobb tanér egy foglalkozéson

[~ Kompetencia jelolése

2.Ha

ezt

hepkkdl |

plusz parancs (Gombok).

3.Ha minden f el
halmaz médba, maj d
modul on ¢és

hasznal

jel dljon

6hoz

kivan

v Adatols bedlitasakparanaesat.

Munkakar

Tantargy

Szakfeladat

Telephely

Foalalkoztatas madja |

000 dra
000 dra
000 dra

Katelezd munkaidd
Katelezd draszam

Kollégiumi raszém

(Orabeszamitas

E=] Alkalmazott adatok beallitésa

Pedagdgiai végzettség I

Iskolai végzettség I

Feladatellatasi hely I

Munkaid&alap jellege I

[~ F& munkaviszony

Szakmai gyakorlati draszam

Engedélyezett tildra

LI Nyely

Led Lef Led Lol Laf L

[ Nem f& munkaviszony

000 da
000 da

=N R =

Bezar
Bealiit

|

=

0,00

~| Tal

[~ Gombokat toral

dra

mi n d e n Féllkaszhadsadatok dladt mégjelenk egy

d\lEaimnzoktakat

el
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4. Majd pipalja be a

Gombok

Ha nem akar g o mbuoskoaktn dal ,P eadkakgoor a

be.

E=] Alkalmazott adatok beallitasa o))
Munkakor

Iskolai végzettség
Feladatellatasi hely
Munkaiddalap jellege
Foglalkoztatas madja
Katelezd munkaidd
Katelezd draszam
Kollégiumi draszam
Tantargy
Orabeszamitas
Szakfeladat

Telephely

Pedagdgiai végzettség l

] Bezér

Bealiit

Ll Ll L Ll 1l 1]

0,00 dra

7

[ Nem f& munkaviszony

| 000 da
0,00 dra

[ F& munkaviszony

0,00 Gra Szakmai gyakorlati draszam

0,00 ora Engedélyezett tildra

| <] Myelv |
I =
l
l

0,00 ora

=]
| TE

[~ Gombok v

parancsot

Gombokat
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Diakszoc

LI 4

d

lis adatok dialogus

A Di
Szoc

| esz

Ha az |
A ta

nul 6k szoci alis adatainak (bej ar 6, osysthy3makhzyezt et et t
alis allapota volt eddig el érhetdé. Az 0] verzi 6 msé
nul 6k szoci dalis adatainak adott napokra valdé | ekér
E=] Digkszocialis adatok - Balazs Diana Fol[-E@
Elhelyezés Idszak [~ Téiitéses ehhelyezés Idészak Détum  [2012.0815
Kollégium l
I™ Napkzis |dészak ™ Bejad |déiszak & Nommal testnevelés |dtszak
[ Tanuldszobés |dészak ™ Hétrdnyos |ddszak " Konnitett testnevelés
I Intézeti, allami nevelt |dészak ™ Halmozottan hétrényos |dészak ' Gydgytestnevelés
I Veszélpeztetett 4| [~ Feél Gvoda Q P
eszélyeztetel |dBszak €l napos dvodas |d&szak  Kondukliiv
[T Tanulasi, magatartasi, beill. zavaral kiizdd \d&szak [~ Sport ileti t |dészak
o I gszal portegyesiileti tag 6524 & o it T
. ¢ et tagi —
EECLEESS M " Telies téritéssel étkezt
[ Gydgytestnevelésre kisziirt |ddszak " Kedvezményes
™ Tandiffizetési kitelezett |d&szak " Téritésmentesen étkezd
[ Téritési dij fizetési kitelezett |d&szak
™ Gyermekvédelmi timogatasra jogosult |dBszak
™ Ingyenes tankinyre jogosult LI |d8szak
Etkezés fajta | _l
Etkezési tdmogatas fajta | _J
Testvérek széma Tankateles Kiskori
akszocialis adatok dli aéd dgast andladm uSdDkmé [4yil aadatrok
i alis adatok paranccsal, és a tanul é di dakszoci al i s
Haazegyikdi 4k s z o c i lattint, akkodaaz rlad 6 s za k g @ dkb.i i Meankttéisv vuat &n i s mét
€s beadawkdti a irni a
E=] Digkszocialis adatok - Balazs Diana ==
Elhelyezés |saiét elhelyezésérdl gondoskodik LI |ddszak 7 Téritéses elhelyezés |dészak Détum 2012.08.15
Kollégium I
I Napkiazis |ddszak ™ Bejérd |ddszak & Nomdl testnevelés Idészak
[T Tanulészobés \dészak [~ Hétrdnyos |d&szak " Konnyitett testnevelés
I Intézeti, sllami nevelt Id8szak I Halmozottan hatrényos Iddszak " Gydgytestnevelés
) —I —I  Felmentett
[ Veszélpeatetett |ddszak ™ Félnapos dvodas |d&szak  Konduktiiv
Tanulési, 4si, beil, I kiizds " s
'!: D.a’n:am magah.a.lltaﬂ ‘EI zavarral kuzdd |d&szak. ™ Sportegyesiileti tag |dBszak S |dészak
ACped e ook ﬂl " Telies téritéssel étkezt
" Kedvezményes
etési kitelezett |dészak " Téritésmentesen étkezd
[ Téritési dij fizetési kitelezett |dészak
™ Gyermekvédelmi timogatésra jogosult |dészak
[~ Ingyenes tankinyre jogosult _'_] |d&szak
Etkezés fajta | _J
Etkezési tamogatas fajta | _]
Testvérek szdma ’_ Tankoteles I_ Kiskorc l_
d6szak kgomhrna és beirja az adatokat, akkor az Aro
nul 6 adat ai bé6viltek a sportegyesileti tagsag tarc
| 6k f el ment ést élsvterzenveekl éas naiInddle,n naakpioks stpeor t egyes Ul

t anu

10
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™ Bejard |dBszak
™ Hétranyos |ddszak
I™ Halmozottan hatrdnyos |ddszak
™ Fél hapos dvodas |ddszak
[V Sportegyesiileti tag |ddszak
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Tanulécsoportok

Az Aromo eddigi verzioi is kezelték a tanuldék tanodran
val 6 tagsagainak idészakat Ezzel l ekérbdbarmet § volt a
napj an a napkozi s, tanulészobés, sportkodri csoportok
résztvevdék szama. Ezt a |l ehetdséget bevezettiuk az osz
ha val aki -é44 krey dill v ia zc-e% oyela csopbribd, akkor &2 Aromo megjegyzi az 1-es

csoportbeli tagsag végz6 datumabs Braelzpehtasaayuatl g

lista.

Uj Tanulé hozzaadasa csoporthoz

1. Kattintson a Tanligyigazgatas — Tervezés me nipontra, majd valassza ki
Tanulécsoportokat.

2. Kattintson egy csoportbontasos Tanul 6csoportra.

3. Nyissa meg a Részvételekt a bl azat ot maj d j obb dlgcéopoyttagnb b a | k a

parancsra.

4. V4l assza ki a Tanul 6t, majd kattintson az atad
beijhlhat hogy mi kortél tagja a csoportnak a tanul

E=] Datum megadas = C}_H_ -

Dé&tum 2011.09. 01. Tovabb

Tanulé kiléptetése csoportbdl

1. Tanul 6k kil éptetését a Tanul ok talbadzatbél | eh
2. Tegye hal maz méduad as stzal kid Tandtadked O bb egér

| enyomas &Kiléptetésma csmportb 6 | p a r Ekkorcagprogram
megkérdezi,hogy minder ki jceslodlotr tthbadnul 6t kil épt
3. Kattintson az Igen gombra. Ekkor megjelenka Déat um megadéads abl ak. It t
hogy mikort 6l nem tagja a csoportnak a Tanul 6.
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Konyvtar

Konyvek felvitele

1. Kattintson a Gazdalkozas — Tervezésme niipontra ésKongwkekassza ki
modult. Me g n y islzilkez6esukjuk be.

2. Majd kattintson az Uj gombra.
3. Tol tse ki a k @imeTipug, Belhaser@alas.e t (
ATipus é s Felhasznalas| i st 4j a né.m bdévithet

A koélcsdnzési idét, ha nem tolti ki, akkor az
j U ni uvan kihdva.
B Konyv [=lfEr=]
Cim [Bicksgia . Tarknyv széma [4B12345 Bezér
Szerztk i Nyelv Imagvar vl Kilocsonzési idé l_ 0
Tl | Tantégy | T |
Téma Fehaszndlés  [Keicstnozhetd ~|

Megjeayzés I

i~ Kiadasok

Kiadas Kiadas éve | ISBN szém

Ui

Ment

—
=

Példanyok

Tiobbsztirdz

TR

A Publikus enti, hogy a webes feldidleten

Szerzok tablazat

1. KattintsonazzUjgombr a, maj d le nstzydivéed Hiegye aktivy
val asaz&okhiyv dz &rdmnfjvédtdo.z t 6bb szerz~6ét i s foe
Szerzok v|
, =
Kis Péter Ment
Kovacs Ottd
Nagy |stvan Torcl |

2. Ami kor végzetMentgombrd.i nt son a

Ha U] szerz6t kell felvinni, m&konKiélkdabl at
kar bant arztaéhs vti glyle fel a szerzéket

Kategdria |K6nyv szerzije _'J

2 Nagy Islvan u

3 Kis Péter
Ment

Toral

ik

AROMO Iskolaadminisztraciés Szoftver v2.50 - Felhasznaldi kézikényv kiegészités 13



A. Kattintson az Uj gombra.
B. Sz6k o6z

billentyld

segitsé

g &\ al

Kategdria |K'o'n_vv szerztije

Kéd| Megnevezés

1 Kovéacs Ottd
2 Naagy Istvén
3 Kis Péter

4

Torol

JREEE

A Tantargyak é s Témame z 6

ugyanigy

Kategéria

]Ktinyv tantargya

Kod| Megnevezés

2 fizika
3 kémia

Kategdria IK'o'nyv témaja

Koéd| Megnevezés

midkodi

btee qay es zeek tzi6v vy & mea j nde

k.

14
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Kiadasok tablazat

1. Kattintson az Uj gombra.
2. Toltse &keta. mez

- Kiadasok

Kiadés helye v| Kiadas éve | ISBN szam

|

Taircl
Példanyok

Tobbszoroz

1 ke

3. Ha tobb pél dany PRékdanyszanknvenzy6vbbed li,r jaa be hany
van sz 0 damegaKiadas datumat.

. Taobbszoroz I
[

_|Beszerzés datuma

4. Azut &n Kk aTobhszdtoz gonmbraa

5. APéldanyokt &4 b | & zPaldamyok mparanccsal tudja megtekinteni.

Kelestrasek | Vonakédotryortat | Mindetioal |
Jel

W | Kis Péter, Nagy Istvan lioldagia g

[ Kis Péter, Nagy Istvén Bioldgia . BD 119 Szabad
[ Kis Péter, Nagy Istvan Bioldgia . BD 120 Szabad .
[ Kis Péter, Nagy Istvan Biolégia |. BD 121 Szabad
[] Kis Péter, Nagy Istvan Bioldgia . BD 122 Szabad
[ Kis Péter, Nagy Istvan Bioldgia . BD 123 Szabad
[ Kis Péter, Nagy Istvan Bioldgia . BD 124 Szabad
[ Kis Péter, Nagy Istvén Bioldgia . BD 125 Szabad
[ Kis Péter, Nagy Istvan Biolégia . BD 126 Szabad
[ Kis Péter, Nagy Istvan Bioldgia . BD 127 Szabad
] Kis Péter, Nagy Istvan Biolégia l. BD 128 Szabad
[]  Kis Péter, Nagy Istvan Bioldgia . BD 129 Szabad
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