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Az Aromo kezel®se 

Ebben a fejezetben rºviden §ttekintj¿k a program kezel®s®hez sz¿ks®ges alapfogalmakat, 
mŤveleteket, a k¿lºnbºzŖ dial·gusok fel®p²t®s®t, legfontosabb parancsait.  

Az Aromo elind²t§sa, bejelentkez®s 

Ind²tsa el a programot a Windows Start men¿j®bŖl: 

Programok/Aromo Iskolaadminisztr§ci·/Aromo Iskolaadminisztr§ci·. Feljºn a 

Bejelentkez®s dial·gus.  

 

1. V§lassza ki az int®zm®nyek kºz¿l saj§t int®zm®ny®t. 

2. Adja meg a felhaszn§l·t ®s ha sz¿ks®ges a jelsz·t. 

3. A Rendben gombra val· kattint§s ut§n a Programind²t· dial·gus ny²lik meg. 

Ha m®gsem akar bejelentkezni, akkor kattintson a M®gsem gombra. 

 

Jelsz· be§ll²t§sa 

Ha az Aromo felhaszn§l·nev®hez alapbe§ll²t§sk®nt nem tartozik jelsz·, de a kºvetkezŖ 
m·don §ll²tsa be: 
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1. Ind²tsa el a programot a Windows Start men¿j®bŖl: 

Programok/Aromo Iskolaadminisztr§ci·/Aromo Iskolaadminisztr§ci·. Feljºn a 

Bejelentkez®s dial·gus.  

2. V§lassza ki az int®zm®nyek kºz¿l saj§t int®zm®ny®t. 

3. Adja meg a felhaszn§l·nev®t, a jelsz· mezŖt hagyja ¿resen, a Jelsz·v§ltoztat§s 
jelºlŖ n®gyzetet pedig pip§lja ki, majd kattintson a Rendben nyom·gombra. 

  

4. A megny²l· ablakban a k®t mezŖbe ²rja be k®tszer ugyanazt a jelsz·t, amit a jºvŖben 
haszn§lni k²v§n, majd kattintson az OK nyom·gombra. 

 

5. Ezut§n az Aromo bejelentkezik, ®s a Programind²t· dial·gus ny²lik meg.  

Ezek ut§n az Aromoba val· bejelentkez®shez, a bejelentkezŖ ablakon a 
felhaszn§l·nev®t ®s a be§ll²tott jelszav§t is meg kell adnia.  
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A programind²t· 

A Programind²t· dial·gus az Aromo programjainak ind²t§s§ra szolg§l. 

 

MŤkºd®s 

Programok ind²t§sa 

A modult az azt jelk®pezŖ, sz²nes gombbal kell kiv§lasztani a 3x3-as n®gyzetben.  

A bal oldalon l®vŖ szºveges gombokkal ind²that·k el a legfontosabb, leggyakrabban 
haszn§lt programok. 

A jobb oldali list§ban a modulhoz tartoz· programcsoportok (dosszi® jel) ®s programok (¿res 
lap jel) l§that·k. A dosszi® kettŖs kattint§ssal, ill. a + ®s a ï jelen tºrt®nŖ kattint§ssal 
nyithat·-csukhat·. A program kettŖs kattint§ssal ind²that· el. 

A Programind²t· dial·gus h²v§sa 

A Programind²t· ï ha idŖkºzben be nem z§rjuk ï rendszerint nyitva van. Ha nincs, akkor a 

F§jl/Programind²t· paranccsal vagy az eszkºzt§rban a  eszkºzºn tºrt®nŖ kattint§ssal 

h²vhat· fel. Innen egym§s ut§n tºbb programot is elind²thatunk, a programok egyidejŤleg 
futnak.  

Figyelem! Az egyidejŤleg fut· programok eset®n az egyik program §ltal v®grehajtott 
adatb§zis m·dos²t§s nem jelenik meg automatikusan a m§sik program dial·gus§n, ez®rt ha 

sz¿ks®ges, friss²teni kell a k®pernyŖn l§that· adatokat. A friss²t®s az F9-s billentyŤvel 
tºrt®nik. 

Az elind²tott programok (dial·gusok) kºzºtt az Ablak men¿ben kºzlekedhet¿nk. 
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Oszt§lyok, csoportok ®s a hozz§juk tartoz· r®szv®teli ®s 
tanul·i adatok megtekint®se 

A Tanul·csoportok t§bl§zat az Tan¿gyigazgat§s-Tervez®s modul 

Tanul·csoportok parancs§val ind²that·. 

1. A feljºvŖ Tanul·csoportok t§bl§zaton a tan§r §ltal oktatott tanul· csoportok l§that·k. 

 

2. V§lassza ki a tanul·csoportot, majd kattintson a t§bl§zat R®szv®telek parancs§ra 
vagy a bal oldali NagybetŤ gomb lenyomva tart§sa mellett kettŖs kattintson a t§bl§zat 
kiv§lasztott sor§n. Feljºn a R®szv®telek t§bl§zat a tanul·csoporthoz tartoz· tanul·k 
r®szv®teleivel. 

3. Egy r®szv®tel r®szletes adatai a t§bl§zat kiv§lasztott sor§n val· kettŖs kattint§sra 
feljºvŖ R®szv®tel dial·guson l§that·. 

 

4. A tanul· r®szletes adatai a t§bl§zat Tanul· parancs§ra val· kattint§ssal l§that·k a 

Tanul· dial·guson. 
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Tanul·csoportok 

Az Aromo eddigi verzi·i is kezelt®k a tanul·k tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokra szervezett csoportokban 
val· tags§gainak idŖszak§t. Ezzel lek®rdezhetŖ volt a normat²va elsz§mol§shoz a tan®v b§rmely 
napj§n a napkºzis, tanul·szob§s, sportkºri csoportok l®tsz§mai ®s a csoportok foglalkoz§sain 
r®sztvevŖk sz§ma. Ezt a lehetŖs®get bevezett¿k az oszt§lybont§sb·l sz§rmaz· csoportok eset®ben is, 
ha valaki §tker¿l az 1-es nyelvi csoportb·l a 2-es nyelvi csoportba, akkor az Aromo megjegyzi az 1-es 
csoportbeli tags§g v®gzŖ d§tum§t. Ezzel pontoss§ v§lt a tanul·k 30%-os hi§nyz§si ar§ny§t gener§l· 
lista. 

Đj Tanul· hozz§ad§sa csoporthoz 

1. Kattintson a Tan¿gyigazgat§s ï Tervez®s men¿pontra,majd v§lassza ki a 
Tanul·csoportokat. 

2. Kattintson egy csoportbont§sos Tanul·csoportra. 

3. Nyissa meg a R®szv®telek t§bl§zatot majd jobb eg®rgombbal kattintson az Đj csoport tag 
parancsra. 

4. V§lassza ki a Tanul·t, majd kattintson az §tad gombra. Ekkor felugrik egy ablak amiben 
be²rhatja, hogy mikort·l tagja a csoportnak a tanul·. 

 

Tanul· kil®ptet®se csoportb·l 

1. Tanul·k kil®ptet®s®t a Tanul·k t§lb§zatb·l lehet szint®n megtenni. 

2. Tegye halmaz m·dba a t§lb§zatot. V§lassza ki a Tanul·t/Tanul·kat majd a jobb eg®r 

lenyom§sa ut§n a Kil®ptet®s a csoportb·l parancsot. Ekkor a program megk®rdezi,hogy 
minden kijelºlt tanul·t kil®ptet-e a csoportb·l. 

3. Kattintson az Igen gombra. Ekkor megjelenik a D§tum megad§s ablak. Itt tudja be²rni, hogy 
mikort·l nem tagja a csoportnak a Tanul·. 
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Foglalkoz§sok kezel®se 

Foglalkoz§sok kezel®se 

A Foglalkoz§sok t§bl§zat az Tan¿gyigazgat§s-V®grehajt§s modul Napi 

foglalkoz§sok parancs§val ind²that·. 

1. A feljºvŖ Napi foglalkoz§sok dial·guson §ll²tsa be a d§tumot. A t§bl§zat a be§ll²tott 
napon a pedag·gus tev®kenys®geit mutatja 

A vil§gos zºld napok azt jelentik, hogy egy foglalkoz§s sincs m®g v®grehajtva, a 
sºt®tzºld napok azt jelentik, hogy aznapra vannak foglalkoz§sok, a s§rga napokra 
m®g nincsenek gener§lva foglalkoz§sok vagy nincs is foglalkoz§s, a piros mezŖk a 
szabadnapokat, munkasz¿neti napokat jelzik. 

 

2. KettŖs kattintson a t§bl§zat egy sor§n, mire feljºn a Foglalkoz§s dial·gus. A 

dial·guson kattintson a V®grehajt gombra, ²rja be a foglalkoz§s t®m§j§t, ²rja be az 
·r§n szerzett oszt§lyzatokat, a hi§nyz§sokat ®s a k®s®seket,  

3. Majd kattintson a Ment gombra. A be²rt jegyek be²r·dn  ak a t§bl§zat Szerzett 
oszlop§ba, a hi§nyz§sok ®s a k®s®s piros alap¼akk§ v§lnak, jelezv®n, hogy 
igazolatlanok. 
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Napkºzis foglalkoz§sok kezel®se 

A Foglalkoz§sok t§bl§zat az Tan¿gyigazgat§s-V®grehajt§s modul Napi foglalkoz§sok 
parancs§val ind²that·. 

1. A feljºvŖ Napi foglalkoz§sok dial·guson §ll²tsa be a d§tumot. A t§bl§zat a be§ll²tott napon a 
pedag·gus tev®kenys®geit mutatja. 

 

2. KettŖs kattintson a t§bl§zat k²v§nt napkºzis foglalkoz§s egy sor§n, mire feljºn a Foglalkoz§s 

dial·gus. . A dial·guson kattintson a V®grehajt gombra, ²rja be a foglalkoz§s t®m§j§t majd 
lehetŖs®ge van jelºlni a hi§nyz§sokat. 

3. Ha a ĂDEò gombot benyomja, akkor a program automatikusan a d®lelŖtti hi§nyz·kat a 
Napkkºziben is be²rja hi§nyz·nak. 

 

V®letlen¿l felvitt oszt§lyzat tºrl®se 

1. A v®letlen¿l felvitt oszt§lyzatokat ¼gy tudja tºrºlni, hogy kettŖs kattint az Oszt§lyzatok, 

hi§nyz§sok t§bl§zatban, mire feljºn a Tant§rgy ®rdemjegy bevitel dial·gus a tanul·k 
adott tant§rgy§hoz tartoz· ºsszes oszt§lyzattal. 
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2. KettŖs kattintson a tºrlendŖ oszt§lyzat sor§n, mire feljºn az £rt®kel®s dial·gus. Ezen 

v§lassza ki a tºrlendŖ oszt§lyzatot, majd kattintson a Tºrºl parancsra. 
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Feljegyz®s be²r§sa a napl·ba 

A Z§rad®kok, Feljegyz®seket tºbb helyrŖl is el tudja ®rni: 

a)  Tan¿gyigazgat§s-Tervez®s men¿pontban v§lassza ki a Tanul·csoportok modult, majd a 
R®szv®telek parancs ut§n kattintson a Tanul·ra jobb eg®rgombbal ®s v§lassza ki a 
Z§rad®kok/Feljegyz®sek parancsot. 

b) Tan¿gyigazgat§s-Tervez®s men¿pontban v§lassza ki a Tanul·csoportok modult, majd az 
ºsszes²tett hi§nyz§s/jelenl®ti lista parancs ut§n kattintson a Feljegyz®sek gombra. 

c)  Tan¿gyigazgat§s-Tervez®s men¿pontban v§lassza ki a Tanul·csoportok modult, majd az 
£rdemjegy bevitel parancs ut§n kattintson jobb eg®rgombbal ®s v§lassza ki a 
Z§rad®kok/Feljegyz®sek parancsot. 

1. A Tant§rgy ®rdemjegy bevitel dial·guson kattintson a Z§rad®kok, feljegyz®sek parancsra. 

 

2. Feljºn a Z§rad®kok, feljegyz®sek t§bl§zat.  

 

3. Kattintson az Đj gombra, ²rja be a feljegyz®st. 

4. Jelºlje be, hogy hol szeretn® l§tni a Feljegyz®st: Be²r§si napl·, Napl·, Tºrzslap vagy 
Bizony²tv§ny (§ltal§ban Napl·). 

5. Ha a Feljegyz®st v§lasztja, akkor a Fajt§t (FigyelmeztetŖ, IntŖ, Rov·, D²cs®ret) ®s a 
Fokozatot (Szaktan§ri, Oszt§lyfŖnºki, Igazgat·i) is ki tudja v§lasztani. 

6. A Z§rad®kokn§l, Sz¿lŖi lev®ln®l ®s a JegyzŖi lev®ln®l nem tudja ezeket kiv§lasztani. 

7. A òL§tta Sz¿lŖò mezŖbe akkor ²r·dik be a d§tum, amikor a sz¿lŖ jelzi, hogy l§tta a 
Z§rad®kot/Feljegyz®st. 

8. Majd mentsen  
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Amikor egyszerre tºbb tanul·nak szeretne Feljegyz®st ²rni, kattintson a 
Tan¿gyigazgat§s-Tervez®s men¿pontra, ind²tsa el a Tanul·csoportok t§bl§zatot, majd 
kattintson a R®szv®telek parancsra. A R®szv®telek t§bl§zatban jelºlje meg a 
Tanul·kat, majd jobb eg®r kattint§s ut§n kattintson a Z§rad®kok/Feljegyz®sek adatok 
be§ll²t§sa parancsra. 

 

SzŤrni is tud a Z§rad®kok/Feljegyz®sek kºzºtt a men¿sorban l®vŖ szŤrŖ paranccsal. 
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Azonos ·r§k v®grehajt§sa  

Amikor egy oszt§lynak eg®sz nap gyakorlata van, nem kell egyenk®nt be²rni az ·r§kat, 
hanem erre az esetre van egy ĂAzonosokat isò bepip§lhat· lehetŖs®g, ami azt teszi lehetŖv®, 
hogy az eg®sz napra be²rja az ·r§t egy kattint§ssal. 

 

1. Kattintson dupl§n a gyakorlati ·r§k kºz¿l az elsŖ ·r§ra. 

2. Majd az ĂAzonosokat isò pip§t tegye be. 

 

3. Kattintson a V®grehajt gombra ®s ²rja be az ·ra t®m§j§t, majd mentsen. 

 

A dial·gus bez§r§sa ut§n l§tni, hogy az ºsszes gyakorlat V®grehajtott§ v§ltozott. 
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Tanmenet betºlt®s 

Az ¼j verzi·ban lehetŖs®g van a tantervek betºlt®s®re. A pedag·gusok elk®sz²tik a 
tanmenet¿ket Excelben (·ra sorsz§ma, t®ma, h§zi feladat), betºltik az Aromoba. A betºltºtt 
adatok term®szetesen v§ltoztathat·k. 

Tanmenet elŖk®sz²t®se 

1. Egy Excel f§jlba kell elk®sz²teni a Tanmenetet. 
Sorsz§m oszlopba fontos, hogy az 1, 2, 3 felsorol§s ut§n ne tegyen pontot! 

 

2. Miut§n beker¿lt az excel f§jlba a Tanmenet, csukja be, majd nyissa meg az Aromo 
programot. 
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Tanmenet betºlt®se 

1. Kattintson a Programind²t·ban a Rendszeradminisztr§ci· gombra. 

2. V§lassza ki a Tanmenet betºlt®s men¿pontot. 

 

3. A felny²l· ablakon §ll²tsa be a Tan®vet, a Tanul·csoportot, a Tant§rgyat ®s a Tan§rt. 

 

4. Miut§n kitºltºtte a mezŖket, kattintson a Tall·z gombra ®s a sz§m²t·g®p®rŖl keresse meg a 
Tanul·csoporthoz tartoz· Tanmenetet. 

5. Kattintson a Betºlt gombra. 

6. Sikeres feltºlt®s eset®n egy betºltŖ ki²rja, hogy h§ny sor lett betºltve. 
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N®zz¿k meg ez hogy n®z ki a Foglalkoz§s dial·guson. 

A foglalkoz§sok be²r§sakor az Aromo be²rja a tanmenetbŖl a v®grehajtott ·r§hoz 
tartoz· t®m§t ®s h§zi feladatot, mely m·dos²that·. 

 

Ha a tan®v sor§n a tan§r elt®r a tanmenettŖl, az elt®r®s ·rasz§m§val jelezheti. Ha az 
elt®r®s pl. -2 ·ra (a tan§r 2 ·r§val Ăcs¼szikò a tanmenethez k®pest), akkor az Aromo a 
v®grehajtott 23. ·r§ra a tanmenet 21. ·r§j§nak t®m§j§t ®s h§zi feladat fogja be²rni. 

1. Ebben az esetben, kattintson a Tanmenet gombra  Foglalkoz§s dial·guson. 

2. Az elŖugr· ablakb·l tudja kiv§lasztani a helyes Tanmenetet. 

Tanmenet szŤrŖ 

1. Kattintson a Nevel®s-oktat§s tervez®s modulon a Tanmenetek men¿pontra. 

2. Automatikus a szŤrŖ fog betºltŖdni. Itt tud szŤrni a Tanmenetek kºzºtt. 

 

KºtelezŖ kitºltenia Tan®vet, a Tanul·csoportot, a Tant§rgyat ®s a Tan§rt. 

3. Amikor minden adat kitºlt®s®vel v®gzett, kattintson a SzŤr parancsra. 


